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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ЧЕРНОЯРСКИЙ РАЙОН»
АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ
от 10.08.2010 № 315
с. Черный Яр 

Об утверждении  административного
регламента Администрации муниципального

образования «Черноярский  район» по 
предоставлению муниципальной  услуги 

«Выплата государственной поддержки 
сельхозтоваропроизводителям Черноярского 
района».

  В соответствии  с  постановлением  Администрации  муниципального образования «Черноярский район»  от 12.02.2010 № 26 «О порядке разработки и  утверждения  административных  регламентов  исполнения  муниципальных  функций (предоставления  муниципальных  услуг), Администрация муниципального образования «Черноярский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  прилагаемый  административный  регламент   Администрации  муниципального  образования «Черноярский  район»  по  предоставлению   муниципальной  услуги «Выплата государственной поддержки сельхозтоваропроизводителям Черноярского района».
2. Управлению сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Черноярский район»   (Епифанцев Н.Г.) обеспечить предоставление муниципальной услуги  «Выплата государственной поддержки сельхозтоваропроизводителям Черноярского района».
3. Главному специалисту сектора  разместить    административный  регламент  в  сети  Интернет  на  официальном  сайте  Администрации  муниципального  образования  «Черноярский  район».

4. Настоящее постановление  вступает  в силу   после его   обнародования.
И.о. Главы Администрации  района                                          Н.Г. Епифанцев
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

муниципального образования 

«Черноярский район»

                                                                                          от 10.08.2010 №315  
Административный регламент   Администрации  муниципального образования «Черноярский район»  по  предоставлению  муниципальной услуги «Выплата государственной поддержки сельхозтоваропроизводителям Черноярского района».
1. Общие положения.

 1.1. Наименование  муниципальной услуги - «Выплата государственной поддержки сельхозтоваропроизводителям Черноярского района» (далее – муниципальная услуга).

1.2.   Административный регламент   Администрации  муниципального образования «Черноярский район»  по  предоставлению  муниципальной услуги «Выплата государственной поддержки сельхозтоваропроизводителям Черноярского района»  (далее – административный регламент)  определяет сроки  и  последовательность  действий (далее – административные  процедуры)  при  предоставлении  муниципальной  услуги.
 Муниципальную услугу  предоставляет  Администрация  муниципального  образования «Черноярский  район» (далее – администрация).
Ответственным  исполнителем  предоставления  муниципальной  услуги  является  должностное лицо администрации.
В организации предоставления  муниципальной  услуги Администрация  взаимодействует с министерством  сельского хозяйства  Астраханской  области.

 
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в соответствии   с законодательством  Российской Федерации:
1.3.1.     Конституция Российской  Федерации   от 12.12.1993 года (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 2).
1.3.2.  Закон Астраханской области от 26.12.2005 года №85/2005-ОЗ « О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов Астраханской области отдельными полномочиями Астраханской области». 
1.3.3.  Постановление  Правительства Российской Федерации  от 4 февраля 2009 года № 90 «О распределении и предоставлении в 2009-2011 годах субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах.
 
1.3.4. Постановление  Правительства Российской Федерации  от 31 декабря  2008 года № 1091 «Об утверждении  Правил предоставления в 2009-2011 годах субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской федерации на компенсацию части затрат по страхованию урожая сельскохозяйственных культур, урожая многолетних насаждений и посадок многолетних насаждений»

1.3.5. Постановление  Правительства Российской Федерации  от 31 декабря  2008 года № 1084 «Об утверждении  Правил предоставления в 2009-2011 годах субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской федерации на поддержку овцеводства, северного оленеводства и табунного коневодства и о признании утратившими силу некоторых актов правительства Российской Федерации».
1.3.6. Постановление  Правительства Российской Федерации  от 31 января 2009 года № 80   «Об утверждении  Правил предоставления в 2009-2011 годах субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской федерации на поддержку отдельных подотраслей растениеводства»
1.3.7.  Постановление  Правительства Астраханской области   от 26 мая 2009 года № 240-П «Об утверждении Порядка предоставления и расходования субвенций бюджетам муниципальных образований из бюджета Астраханской области на осуществление государственных полномочий Астраханской области по поддержке сельскохозяйственного производства».
1.3.8. Распоряжение Министерства сельского хозяйства Астраханской области  от 01.06.2009 года №42 «О реализации постановления Правительства Астраханской области от 26.05.2009 года № 240-П».  

 
1.4.  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является снижение себестоимости производимой продукции сельхозтоваропроизводителями Черноярского района   
1.5. Заявители муниципальной  услуги. 
Заявителями  муниципальной  услуги  являются  сельхозтоваропроизводители Черноярского района. От  имени  заявителя  может  выступать  уполномоченный  представитель  (далее – представитель),  действующий  на основании  доверенности,  оформленной  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации.
2.  Требования  к  порядку предоставления
муниципальной  услуги.
   
2.1.  Порядок информирования о правилах предоставления   (исполнения)    муниципальной услуги.
  
 2.1.1. Информация о  местонахождении  и графика  работы  администрации.
Адрес Администрации:  Астраханская  область, Черноярский район, с. Черный Яр,  улица имени Маршала Жукова, 11.
График  работы:   понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, перерыв – с 12.45 до 14.00, выходные – суббота,  воскресенье.
2.1.2.1 Сведения о  местонахождении  и  графике  работы  Администрации,  а  также  консультацию  о  правилах  предоставления  муниципальной  услуги  можно  получить:
- по телефону:     2-13-44
  
2.1.3. Адрес официального   сайта    в  сети  Интернет: http://admcherjar.ru
Адрес электронной   почты    cheradm@astranet.ru
 
2.1.4. Порядок  получения информации  заявителями  по вопросам предоставления муниципальной услуги.

    
Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги  можно получить  у должностного лица  Администрации,  ответственного  за  предоставление  муниципальной  услуги, по телефону, а также на сайте Администрации, указанных  в подпунктах 2.1.2 и 2.1.3   пункта  2.1.
Должностное лицо Администрации, ответственное  за  предоставление  муниципальной   услуги, осуществляет  информирование  по  следующим  направлениям:

 - о  местонахождении  и  графике  работы  Администрации;

-  о справочных  телефонах   Администрации;

- об  адресе  официального  сайта  Администрации   в  сети  Интернет,  адресе  электронной  почты   Администрации;

- о порядке  получения  информации  по  вопросам  предоставления  муниципальной  услуги,  в  том  числе о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги;

- о  порядке,  форме  и  месте  размещения   указанной в  абзацах   с четвертого по седьмой  настоящего подпункта  информации.
  
Основными требованиями к консультации  заявителей являются:

-актуальность;

-своевременность;

-четкость в изложении материала;

-полнота консультирования;

-наглядность форм подачи материала;

-удобство и доступность.
      2.1.5.  Информирование  заявителей  о  предоставлении   муниципальной услуги в  Администрации  осуществляется  в  форме:

 -непосредственного  общения   должностного лица,  ответственного   за  предоставление   муниципальной  услуги, с  заявителями  (при личном  обращении  либо  по  телефону)  по направлениям, предусмотренным  подпунктом  2.1.4  пункта 2.1 административного регламента;
-  информационных материалов, которые  размещаются  на  официальном  сайте  Администрации    в  сети  Интернет и на информационных  стендах,  размещенных  в  здании  администрации.
     2.1.6.  На  информационных стендах  в Администрации  в  достаточном  количестве  размещаются  следующие  информационные  материалы:

-наименование предоставляемой  муниципальной  услуги;
-выдержки из  нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной  услуги;
-перечень документов,  которые  заявитель  должен представить  в   Администрацию для  предоставления  муниципальной  услуги;

- порядок  обжалования действий  (бездействия)  и   решений,  осуществляемых  (принятых)  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги;

-адрес, телефоны  и  график  работы  Администрации;

-график  приема  для  консультаций,  номер  телефона,  номер  факса,  электронный адрес  и  адрес официального сайта  в  сети  Интернет  для  записи  на  консультацию;
-блок-схема, наглядно отображающая  алгоритм  прохождения  административных  процедур  при  предоставлении  муниципальной  услуги (приложение № 1 к  административному  регламенту).

  
При  изменении  условий и  порядка  предоставления   муниципальной  услуги,   информация  об  изменениях   должна  быть  выделена   цветом  и  пометкой  «Важно».
  
Информационный стенд  содержащий  информацию  о  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги,  размещается  при  входе    в  помещение Администрации.

  
Информационный стенд,  должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален,   оборудован  карманами формата А 4, в которых  размещают информационные листки.

 
Текст  материалов,  размещаемых  на  стендах,  должен  быть  напечатан  удобным  для  чтения  шрифтом,  основные  моменты  и  наиболее   важные  места  выделены.

       2.1.7. Порядок  получения  консультаций  по  предоставлению    муниципальной   услуги.
 
При  личном  обращении  и  по  телефону  заявитель  консультируется  у   должностного лица  Администрации,  ответственного  за предоставление   муниципальной  услуги, путем  информирования  по  направлениям,  предусмотренным  подпунктом   2.1.4 пункта 2.1 административного  регламента.

  
Личное  обращение  осуществляется   еженедельно  с  понедельника  по  пятницу  с  8.00 до  17.00.

       2.1.8. Требования  к  форме  и  характеру  взаимодействия   должностного лица  Администрации,  ответственного  за предоставление   муниципальной  услуги,    с  заявителями:
-при ответе  на  телефонные  звонки должностное лицо  Администрации,  ответственное  за предоставление   муниципальной  услуги,    представляется, назвав свою фамилию, имя,  отчество, должность,  предлагает  представиться  собеседнику,  выслушивает  и  уточняет  суть  вопроса;
- при личном  обращении  заявителя должностное лицо  Администрации,  ответственное  за предоставление   муниципальной  услуги, должно представиться, назвать фамилию,  имя  и отчество,  сообщить  занимаемую  должность,  самостоятельно дать  ответ  на  заданный  заявителем  вопрос;

 - в  конце  консультирования  (по  телефону  или  лично)   должностное лицо  Администрации,  ответственное  за предоставление   муниципальной  услуги   должно  кратко  подвести  итог  и  перечислить  меры,  которые  необходимо  принять  заявителю  (кто  именно, когда  и  что  должен  сделать);
- должностное лицо  Администрации,  ответственное  за предоставление   муниципальной  услуги,   должно корректно  и  внимательно  относиться  к  обратившимся  за  консультацией  лицам,  не  унижая  их  чести  и достоинства;

-ответ  на  письменные  запросы  дается  в  простой,  четкой  и  понятной  форме  с  указанием   фамилии  и  инициалов, номера телефона  должностного лица  администрации,  исполнившего  ответ  на  запрос. Ответ  на  письменный  запрос  подписывается   Начальником Управления сельского хозяйства Администрации муниципального  образования «Черноярский район»;

- для удобства получения  информации  и  заполнения  необходимых  документов (предоставления муниципальной услуги)   в  помещении Администрации размещен  стенд  с  перечнем  необходимых  документов  и   указанием  порядка  предоставления   муниципальной  услуги.

       2.1.9. Порядок  обращения  в администрацию  при  подаче  документов  для  предоставления  муниципальной   услуги.
  Заявление  и документы,  являющиеся   основанием  для  предоставления  муниципальной  услуги,  представляются  заявителем  или  представителем   посредством  личного   обращения  либо  направления  документов  по  почте  заказным  письмом. Факт  подтверждения отправления  заявления  и  документов  по  почте   лежит  на  заявителе.
2.2. Сроки предоставления  муниципальной  услуги.

       2.2.1  Общий срок предоставления  муниципальной  услуги    не более 30 календарных дней.
       2.2.2. Предоставление муниципальной  услуги  складывается  из  следующих  сроков:

- прием, проверка  на комплектность  и  регистрация  заявления  и  документов - не  более  1  дня;
- проверка  должностным  лицом  Администрации,  ответственным  за предоставление   муниципальной  услуги,   представленных  документов   на комплектность  и на соответствие  требованиям  подпункта 2.5.1 пункта 2.5 административного  регламента.   При несоответствии  заявления и документов требованиям подпункта 2.5.1 пункта 2.5   административного регламента,  должностное лицо Администрации  готовит уведомление  об отказе  в предоставлении  муниципальной услуги  с  обоснованием  причины отказа, подписывает его у начальника Управления сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Черноярский район» и  в течение одного дня  со дня  регистрации  заявления  направляет  заявителю  по  почте по адресу, указанному  в  заявлении; 

-  принятие управлением сельского хозяйства   Администрации  муниципального образования «Черноярский район»  решения  о выплате  государственной поддержки заявителю и составления сводных справок-расчетов»   о выплате денежных субсидий согласно Распоряжения Министерства сельского хозяйства Астраханской области № 42 от 01.06.09года. 
2.3. Основанием  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги  является:

2.3.1  несоответствие  представленных  заявителем или  представителем  документов  требованиям  пункта 2.5.1 пункта 2.5 административного  регламента;
  
2.3.2 право  на  получение  государственной поддержки ранее  реализовано.
2.2 Требования к местам предоставления  муниципальной услуги.
- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны  иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской  помощи (аптечка);

-здание, в котором предоставляется  муниципальная  услуга,  должно содержать  сектор  для ожидания  и  приема  заявителей  муниципальной услуги;

-сектор  для информирования  заявителей  должен быть  оборудован  информационным  стендом,  организованным  в  соответствии  с  требованиями  подпункта 2.1.6 пункта 2.1  административного регламента;

- информационный стенд должен  располагаться  в  заметных  местах,  быть  максимально   просматриваем  и  функционален;

-сектор ожидания следует  оборудовать  местами  для  сидения;

-количество  мест  для  сидения  определяется  согласно  предполагаемой  нагрузке  на  одну  штатную  единицу  должностных  лиц.  Общее число  мест  для  сидения  не  менее  5.
2.3 Документы и  информация, необходимые  для  предоставления  муниципальной  услуги.

2.5.1. Для предоставления   муниципальной  услуги  заявитель  или  его  представитель  представляет  должностному лицу, ответственному  за предоставление  муниципальной  услуги,    документы согласно  Распоряжения  Министерства сельского хозяйства Астраханской области №42 от01.06.2009 года.
  
Не допускается  требовать  от  заявителя  или   представителя  документы,  не  предусмотренные  подпунктом 2.5.1  пункта  2.5   административного регламента.

  
В случае  изменения  фамилии, имени,  отчества,  адреса,  банковских реквизитов,  содержащихся  в  документах  заявителя,  с  момента  регистрации в  управлении сельского хозяйства документов,  поданных  заявителем,  и  до  момента  предоставления  муниципальной  услуги,  заявитель  обязан  направить  сведения  об  указанных  изменениях   в  управление сельского хозяйства .

2.5.2.  Общие требования к оформлению   документов, представляемых для  предоставления  муниципальной  услуги:

-заявитель заполняет заявление  рукописным  или  машинописным  способом,    ставит  дату (число, месяц, год) и подписывает и заверяет печатью, если хозяйство работает с печатью.
- документы представляются  на  русском языке.

2.6. Требования  к  предоставлению  муниципальной  услуги.

  
Муниципальная услуга  предоставляется  бесплатно.
3. Административные  процедуры.

3.1. Описание последовательности  действий  при  предоставлении  муниципальной  услуги.

  Последовательность  и  состав  выполняемых  административных  процедур  показаны  на  блок-схеме  в  приложении   № 1 к  административному  регламенту.

3.1.1. Предоставление  муниципальной  услуги  включает  в  себя  выполнение  следующих  административных  действий:

- прием, проверка  на комплектность  и  регистрация  заявления  и  документов - не  более  1  дня;
- проверка  должностным  лицом  Администрации,  ответственным  за предоставление   муниципальной  услуги,   представленных  документов   на комплектность  и  соответствие  требованиям  подпункта 2.5.1 пункта 2.5 административного  регламента.   При несоответствии  заявления и документов требованиям подпункта 2.5.1 пункта 2.5   административного регламента,  должностное лицо Администрации  готовит уведомление  об отказе  в предоставлении  муниципальной услуги  с  обоснованием  причины отказа, подписывает его у начальника Управления сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Черноярский район»  в течение 5 дней  со дня  регистрации  заявления  направляет  заявителю  по  почте по адресу, указанному  в  заявлении. 

4.  Контроль  за  предоставлением   муниципальной  услуги.
4.1  Текущий  контроль соблюдения  последовательности административных  процедур,  определенных  разделом  3  административного  регламента,   осуществляется   должностным лицом, ответственным за  предоставление   муниципальной услуги.
4.2. Ответственность должностного  лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  закрепляется  в его  должностной  инструкции:

- за прием, регистрацию  заявления  и  документов  заявителя, проверку  на  комплектность  и  рассмотрение  документов;

- за подготовку сводных справок-расчетов.  
-за направление сводных справок-расчетов в Министерство сельского хозяйства Астраханской области

  
Текущий  контроль  осуществляется  путем  проведения  проверок  соблюдения  и  исполнения  должностным лицом, ответственным за  предоставление муниципальной услуги,  положений  административного регламента.

 
Контроль  полноты  и  качества  предоставления  муниципальной  услуги  осуществляется     начальником Управления сельского хозяйства Администрации муниципального  образования  «Черноярский  район»  и  включает  в  себя  проведение   проверок,  выявление  и  устранение  нарушений  прав   заявителей,  рассмотрение,  принятие решений  и  подготовку  ответов  на  обращения  заявителей,  содержащих  жалобы  на  решения,  действия  (бездействие)  должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
4.3. По результатам   проведенных проверок  в  случае  выявления  нарушений  прав  заявителей  осуществляется   привлечение  виновного  лица   к ответственности  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации.
5. Порядок   обжалования  действий (бездействия)  
и  решений,  осуществляемых  (принятых)  
в ходе  предоставления  муниципальной  услуги.
5.1.   В административном порядке  заявители или    представители вправе  обратиться  с жалобой  на  действие  (бездействие)  и  решение, осуществляемое (принятое)  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги  на  основании  настоящего  административного регламента  (далее - жалоба), которая  может  быть  подана  как  в  форме  устного  обращения,  так  и  в письменной  (в  том  числе  электронной)  форме:

- по  адресу:  416410, Астраханская  область,  Черноярский район, с. Черный Яр, улица Маршала Жукова 11;

-по телефону/факсу: 2-16-84;

-по электронной почте: cheradm@astranet.ru
 
5.2.  При обращении   заявителя  или  представителя устно к  Главе  муниципального  образования «Черноярский район», заместителю  главы  администрации  муниципального образования «Черноярский район», начальнику Управления сельского хозяйства, курирующему  предоставление  муниципальной услуги,   ответ на  обращение  с  согласия  заявителя  может  быть дан  устно  в ходе  личного  приема, о чем  делается  запись  в карточке  личного  приема  заявителя.   В  остальных  случаях  дается  письменный  ответ  по  существу  поставленных  в  жалобе  вопросов.

  
В  ходе  личного  приема  заявителю  может  быть  отказано  в  дальнейшем  рассмотрении  обращения,  если  ему  ранее  был  дан  ответ  по  существу  поставленных  в  обращении вопросов.

 
Жалоба  может быть подана  по электронной  почте  на электронный  адрес,  указанный  в  пункте 5.1 административного регламента.
  
Требования  для подачи  жалобы   в  электронном виде  аналогичны  требованиям,   предъявляемым  для  подачи  жалобы  в  письменной  форме

5.3. Заявитель в  своей письменной  жалобе  в  обязательном  порядке   указывает   наименование органа местного самоуправления (Администрация муниципального  образования «Черноярский район»)  и  фамилию, имя, отчество,    должность соответствующего  должностного лица,  а также  свои  фамилию,  имя,  отчество  (последнее -  при  наличии),  почтовый  адрес, по  которому  должны  быть  направлены  ответ,   уведомление  о  переадресации  жалобы;  излагает  суть  жалобы,  ставит  личную  подпись  и  дату.
5.4.  Письменная жалоба  и  жалоба  по  электронной  почте  должны  быть  рассмотрены  Администрацией  в  течение  30  дней   со  дня их  регистрации. 

5.5. Должностное  лицо   Администрации, рассмотревшее  жалобу,  направляет  лицу, подавшему  жалобу,  а  в  случае  подачи  жалобы  в  электронном  виде  размещает  на  официальном  сайте Администрации,  указанном  в  пункте  2.1.3   административного регламента,  сообщение (ответ)  о  принятом  решении  в  течении 5 дней  после  принятия  решения,  но  не позднее  30 дней  со дня  регистрации  жалобы.

5.6.  В судебном  порядке  заявители    вправе обратиться  с жалобой  на  принятое  решение,  действие (бездействие)  органа местного  самоуправления,  должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  в  течение  3  месяцев  со  дня  вынесения  обжалуемого   решения  либо  совершения  действия (бездействия). Жалоба  подается     в  Черноярский  районный  суд – адрес:  Астраханская область, Черноярский район,  с. Черный Яр,  площадь Ленина,  16.
 Приложение № 2

к административному регламенту

Администрации  муниципального  

образования «Черноярский       район»  по  предоставлению  

муниципальной  услуги «Выплата субсидий».

/образец заявления/

В Управление сельского     хозяйства Администрации МО  
«Черноярский район»

Начальнику управления сельского хозяйства Ф.И.О. 
От название С/Х предприятия с   указанием руководителя предприятия или главы крестьянского хозяйства

Заявление

 
Прошу выплатить субсидию на компенсацию части затрат ( наименование субсидии) из федерального и (или) областного бюджетов согласно постановления Правительства Астраханской области № 240-П  от 26.05.09г   

 Банковские реквизиты:
                                                                                              Подпись

                                                                                  число месяц    год

Верно:


Блок-схема





Да
Нет



            ДА

Приложение № 1


К административному регламенту





Проверка должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, представленных документов на комплектность и на соответствие требованиям подпункта 2.5.1 пункта 2.5 административного регламента.





Составление сводных справок расчетов для предоставления в Министерство сельского хозяйства Астраханской области








Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причины отказа и направление заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении, не более 5 рабочих дней.





Направление сводных справок-расчетов в Министерство сельского хозяйства Астраханской области








