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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ЧЕРНОЯРСКИЙ РАЙОН»

АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ

от 24.02.2014 №50 
        с. Черный Яр
	Об утверждении административного регламента администрации МО «Черноярский район» по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
	


В соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации муниципального образования «Черноярский район» от 07.10.2011 № 259 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального образования «Черноярский район»
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации МО «Черноярский район» по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
2. Заведующему сектора правового и информационного обеспечения управления образования администрации МО «Черноярский район»  предоставить сведения о муниципальной услуге «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в орган, уполномоченный на формирование и ведение реестра муниципальных услуг (функций) -  администрация МО «Черноярский район».
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3. Аппарату администрации МО «Черноярский район» (Щербовских А.А.)  обнародовать настоящее постановление на официальном сайте администрации МО «Черноярский район» в сети Интернет.
4. Сектору информационного обеспечения администрации МО «Черноярский район» (Марин В.Н.):
1) внести сведения о муниципальной услуге «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в реестр муниципальных услуг (функций);

2) предоставить сведения о муниципальной услуге «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» для размещения в региональном реестре государственных (функций) Астраханской области.

5.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации МО «Черноярский район» М.А. Мешкова.
Глава района                                                                               Д.М. Заплавнов
УТВЕРЖДЁН

Постановлением



администрации МО 
«Черноярский район»


от 24.02.2014 №50
Административный регламент

администрации МО «Черноярский район» по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

I. Общие положения

1.1. Наименование административного регламента администрации МО «Черноярский район» по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – административный регламент).

Предметом регулирования административного регламента является порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - муниципальная услуга) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Административный регламент размещается  на официальном сайте МО «Черноярский район»: http://www.cheradm@astranet.ru, в государственных информационных системах http://www.gosuslugi.ru (далее – федеральный портал) и http://www.gosuslugi.astrobl.ru (далее – региональный портал), а также на официальных сайтах муниципальных образовательных организаций МО «Черноярский район» в сети Интернет и информационных стендах, размещенных в зданиях (в помещениях) Администрации МО «Черноярский район» и муниципальных бюджетных образовательных организациях МО «Черноярский район».

1.2. Под заявителями в настоящем административном регламенте понимаются родители (законные представители) ребёнка в возрасте до 7 лет либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация МО «Черноярский район». От имени администрации МО 
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«Черноярский район» прием заявлений, постановку на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), осуществляют муниципальные бюджетные дошкольные образовательные организации МО «Черноярский район» (далее – образовательные организации).

1) Местонахождение и график работы администрации муниципального образования «Черноярский район» (далее – администрация МО «Черноярский район»): 

Адрес: 416230, Астраханская область, Черноярский район село Черный Яр, ул. Маршала Жукова, д. 11.

Телефон приемной: 8(85149) 2-13-44; факс 8(85149) 2-14-50.

Адрес электронной почты: http://www.cheradm@astranet.ru, Адрес официального сайта Администрации МО «Черноярский район» http://www.cheradm@astranet.ru,:

 понедельник – пятница с 08.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

2) Местонахождение и график работы управления  образования Администрации муниципального образования «Черноярский район»: 

Адрес: 416230, Астраханская область, Черноярский район, село Черный Яр, пл. Ленина д. 3 «А» 

Телефоны: 8(85149) 2-18-69.

Факс: 8(85149) 2-18-69.

Адрес электронной почты: oormk0809@mail.ru
График работы: понедельник-пятница с 08.00 до 17.00 час., перерыв с 13.00 до14.00 час., выходные - суббота, воскресенье.

3) Местонахождение и график работы, адрес, номера телефонов и факсов, адрес официального сайта и адрес электронной почты образовательной организации (Приложение 1 к административному регламенту)

4) Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

С момента регистрации письменного обращения заявителя (в том числе поступившего по электронной почте или с использованием регионального портала, федерального портала) заявитель имеет право получать информацию об этапах рассмотрения его обращения.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в образовательной организации осуществляет руководитель образовательной организации.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить на официальном сайте администрации МО «Черноярский район» в сети Интернет и на информационных стендах в администрации МО «Черноярский район» и в образовательной организации, а также у руководителя образовательной организации лично или по телефону.

Руководитель образовательной  организации осуществляет информирование по следующим направлениям: 

а) о месте нахождения, графике работы, адресе электронной почты и справочных телефонах администрации МО «Черноярский район» и управлении 
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образовании  администрации МО «Черноярский район»; 

б) о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты, адресе официального сайта и услугах образовательного учреждения (Приложение 1 к административному регламенту); 

в) об адресе официального сайта администрации МО «Черноярский район» в сети Интернет;

г) о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде с использованием регионального портала;

д) о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

е) о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта административного регламента.

Основными требованиями к информированию заявителей являются: актуальность, своевременность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

Время ожидания в очереди для получения информации о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 20 минут.

5) Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

а) информационных материалов, которые размещаются на официальных сайтах МО «Черноярский район» и образовательной организации в сети Интернет, на региональном портале и федеральном портале, а также информационных стендах в администрации МО «Черноярский район» и образовательной организации;

б) письменного информирования заявителей (почтой, посредством факсимильной связи, либо по электронной почте, указанной в заявлении);

в) непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с руководителем образовательной организации.

6) Требования к форме и характеру взаимодействия руководителя образовательной организации с заявителями:

а) при ответе на телефонные звонки руководитель образовательной организации представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

б) при личном обращении заявителей руководитель образовательной организации должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

в) в конце консультирования (по телефону или лично) руководитель образовательной организации, осуществляющий консультирование, должен 
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кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

г) письменный ответ на обращения, в том числе в электронной форме, по вопросам предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица администрации, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается руководителем образовательной организации. Письменный ответ на обращения, в том числе в электронной форме, дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

7) На информационных стендах в администрации МО «Черноярский район» и образовательной организации размещаются следующие информационные материалы:

а) сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг (функций);

б) адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации МО «Черноярский район» и образовательной организации, адресах официальных сайтов администрации МО «Черноярский район» и образовательной организации в сети Интернет, адреса регионального и федерального порталов;

в) блок–схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (Приложение 2 к административному регламенту);

г) перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

д) образцы заполнения документов;

е) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальных услуг;

з) необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

и) настоящий административный регламент.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

 II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие
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основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется образовательными организациями, в том числе в электронной форме.

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются:

1) руководитель образовательной организации;

2) должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с управлением образования  администрации МО «Черноярский район».

Иные органы и организации в предоставлении муниципальной услуги не участвуют.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета администрации МО «Черноярский район».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) постановка на учет в образовательную организацию для последующего приема (зачисления) в образовательную  организацию;

2) прием (зачисление) в образовательную организацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Комплектование групп образовательной организации осуществляется ежегодно в срок до 25 августа.

Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, Астраханской области, муниципальными правовыми актами администрации МО «Черноярский район».

Срок приема и регистрации заявления о постановке на учет в образовательную организацию – 1 день.

Срок постановки на учет в образовательную организацию – 1 день со дня регистрации заявления.

Срок направления заявителю уведомления о постановке на учет или уведомления об отказе в постановке на учет – 1 день со дня постановки на учет в образовательную  организацию или отказа в постановке на учет в образовательную организацию.

Срок приема и регистрации заявления о зачислении в образовательную организацию – 1 день.

Срок заключения договора между родителями (законными представителями) ребенка и образовательной организацией при зачислении ребенка в образовательную организацию - 1 день со дня регистрации заявления о зачислении в образовательную организацию.
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2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета»,1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1, ст. 2);

2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, № 202, Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 25, ст. 2484; 2004, № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (часть I), ст. 9, ст. 12, ст. 17, ст. 25, ст. 37; 2005, № 17, ст. 1480; 2005, № 27, ст. 2708; 2005, № 30 (часть I), ст. 3104, ст. 3108; 2005, № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, ст. 10, ст. 17; 2006, № 6, ст. 636; 2006, № 8, ст. 852; 2006, № 23, ст. 2380; 2006, № 30, ст. 3296; 2006, № 31 (часть I), ст. 3427, ст. 3452; 2006, № 43, ст. 4412; 2006, № 49 (часть I), ст. 5088; 2006, № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (часть I), ст. 21; 2007, № 10, ст. 1151; 2007, № 18, ст. 2117; 2007, № 21, ст. 2455; 2007, № 25, ст. 2977; 2007, № 26, ст. 3074; 2007, № 30, ст. 3801; 2007, № 43, ст. 5084; 2007, № 45, ст. 5430; 2007, № 46, ст. 5553, ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790; 2008 г., № 30 (часть II), ст. 3616; 2008, № 48, ст. 5517; 2008, № 49, ст. 5744; 2008, № 52 (часть I), ст. 6229, ст. 6236; 2009, № 19, ст. 2280; 2009, № 48, ст. 5711, ст. 5733; 2009, № 52 (часть I), ст. 6441); 2010, N 15 ст. 1736; 2010, N 19 ст. 2291; 2010, N 31 ст. 4160; 2010, N 40 ст. 4969, № 45 ст. 5751, № 49, ст. 6409, 6411, 2011, № 1 ст. 54, № 13 ст. 1685, № 17 ст. 2310, № 19 ст. 2705, № 29 ст. 4283, № 30 (часть I) ст. 4572, 4590, 4591,4594, 4595, № 31 ст. 4703, № 48 ст. 6730, № 49 (часть I) ст. 7015, 7039, (часть V) ст. 7070, № 50 ст. 7353, 7359);

3) Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011 г. № 15 ст. 2038, № 27 ст. 3873, ст. 3880, № 29 ст. 4291, № 30 (часть I) ст. 4587, № 49 (часть V) ст. 7061);

4) Федеральным законом  от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

5) Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Российская газета», 1998, Собрание законодательства Российской Федерации 2000, № 30, ст. 3121; 2004, № 35, ст. 3607; 2004, № 52 (часть I), ст. 5274; 2007, № 27, ст. 3213; 2007, № 27, ст. 3215; 2008, № 30 (часть II), ст. 3616; 2009, № 18 (часть I), ст. 2151; 2009, № 23, ст. 2773; 2009, № 51, ст. 6163, N 30 (часть I) ст. 4600, № 49 (часть V) ст. 7055, 7056);

6) Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» 2006, № 95, Собрание законодательства Российской Федерации 2010, № 27 ст. 3410, № 31 ст. 4196);

7) Федеральным законом 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 2, ст. 127; 2007, № 46, ст. 5554);

8) Законом Астраханской области от 14 октября 2013 г. № 51/2013-ОЗ «Об образовании в Астраханской области»; 
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          9)  Приказом Министерства образования и науки РФ от 30 августа 2013г. N1014 «Об утверждении порядка организации и  осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным  программам дошкольного  образования»

 10) Положением об управлении образования Администрации муниципального образования «Черноярский район» утверждено постановлением администрации МО «Черноярский район» от 17.03.2011 № 83;

          11) постановлением администрации муниципального образования «Черноярский район» от 07.10.2011 № 259 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

          12) Уставами образовательных организаций;

13) локальными нормативными актами образовательных организаций;

14) настоящим регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

1) заявление о постановке на учет в образовательную организацию (приложение 3 к административному регламенту);

2) заявление о зачислении в образовательную организацию (приложение 4 к административному регламенту);

3) копия свидетельства о рождении ребенка.

4) копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);

5) медицинская карта ребенка для образовательной организации дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, организаций  начального и среднего профессионального образования, детских домов и школ-интернатов (Форма № 026/у-2000);

6) документы, подтверждающие первоочередное или внеочередное право на зачисление в образовательную организацию в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными правовыми актами (приложение 5 к административному регламенту).

При личном обращении заявителя должен быть представлен документ, удостоверяющий личность заявителя.

При обращении представителя родителей (законных представителей) ребенка дополнительно предъявляются:

1) документы, удостоверяющие личность представителя;

2) документы, подтверждающие полномочия представителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени родителей (законных представителей) и их ребенка при передаче их персональных данных;

3) документы, подтверждающие наличие согласия родителей (законных представителей) на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка.

Заявления и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем лично, по почте, в том числе электронной почте (приложение 1 к административному регламенту), направлены в электронной форме на региональный портал или федеральный портал.
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Прием заявлений и документов производится должностным лицом образовательной организации, ответственным за прием и регистрацию документов, в соответствии с графиком работы образовательной организации, указанным в приложении 1 к административному регламенту.

В случае направления заявлений в электронной форме через региональный портал http://gosuslugi.astrobl.ru либо федеральный портал http://www.gosuslugi.ru заявления заполняются в электронной форме согласно представленной на региональном портале либо федеральном портале электронной форме обращения. Прием заявлений, поступивших на региональный портал, федеральный портал, осуществляет должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов. 

В случае если заявитель направляет зявления и прилагаемые к ним документы в электронной форме, через региональный портал, федеральный портал, то документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, представляются в виде отсканированных в формате Portable Document Format (PDF), сформированных в архив данных в формате – «.zip» либо «.rar».

Датой представления заявления заявителем является дата регистрации заявления должностным лицом образовательной организации, ответственным за прием и регистрацию документов. В случае если заявление направляется по почте, то срок в этом случае исчисляется со дня отправления документов почтой. 

Регистрации и учету подлежат все поступившие заявления, включая и те, которые по форме не соответствуют требованиям, установленным законодательством для письменных обращений.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе формы документов можно получить у должностного лица образовательной организации, ответственного за прием и регистрацию документов, а также на официальном сайте администрации МО «Черноярский район» в сети Интернет, на региональном портале и федеральном портале. 

Требовать от заявителя документы, не предусмотренные настоящим административным регламентом, не допускается.

2.7. При предоставлении муниципальной услуги не допускается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Астраханской области и муниципальными правовыми актами администрации МО «Черноярский район» находятся в распоряжении органов местного самоуправления администрации МО «Черноярский район» и (или) подведомственных органам местного самоуправления администрации МО «Черноярский район» организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением следующих документов:
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а) документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документов, удостоверяющих личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;;

б) учредительных документов юридического лица, в случае, если заявителем является юридическое лицо;

в) документов воинского учета;

г) свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

д) документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

е) документов о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина, а также документов, оформленных по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;

ж) справок, заключений и иных документов, выдаваемых организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

з) документов, выдаваемых федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

и) удостоверений и документов, подтверждающих право гражданина на получение социальной поддержки.

2.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) при постановке на учет в образовательную организацию:

а) отсутствие необходимых сведений в заявлении о постановке на учет в образовательную организацию;

б) подача заявления о постановке на учет в образовательную организацию лицом, не уполномоченным на такие действия;

2) при зачислении в образовательную организацию:

а) отсутствие документов, указанных в подпунктах 3-5 пункта 9 административного регламента;

б) медицинские показания, препятствующие пребыванию ребенка в образовательной организации, при зачислении в образовательную организацию.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям, кроме указанных, не допускается.

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
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2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены в связи с их отсутствием.

2.13. Предоставление муниципальной услуги в электронной либо письменной форме (по электронной почте, посредством факсимильной связи либо почтой) очередь не предусматривает.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче письменного запроса о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя не должен превышать 20 минут. В случае наличия других заявителей (очереди), срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги может быть увеличен в зависимости от количества заявителей, ожидающих в очереди получения муниципальной услуги.

2.14. Срок и порядок регистрации заявлений заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Прием заявлений и документов, представленных заявителями, осуществляется должностным лицом образовательной организации, ответственным за прием и регистрацию документов, по мере обращения заявителей. Должностное лицо образовательной организации , ответственное за прием и регистрацию документов, регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации заявлений. По желанию заявителя на втором экземпляре заявления ставится отметка о приеме заявления и выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.

При поступлении заявления по электронной почте на адрес образовательной организации, в электронной форме на региональный портал или федеральный портал, поступившее заявление принимается должностным лицом образовательной организации, ответственным за прием и регистрацию документов, переносится на бумажный носитель с проставлением на нем даты поступления и регистрируется в течение одного рабочего дня. При этом заявителю по адресу электронной почты, указанному им в заявлении, направляется уведомление о том, что данное заявление зарегистрировано (с указанием даты регистрации) и будет рассмотрено в течение 1 дня со дня регистрации заявления. В дальнейшем работа с заявлением, полученным по электронной почте или в электронной форме через портал, ведется как с письменным заявлением в соответствии с настоящим регламентом.

Срок регистрации заявления – 1 день.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

2) прием граждан осуществляется в кабинетах должностных лиц образовательной организации. В кабинете имеются оборудованные места для сдачи документов и написания заявления, которые снабжены стулом, столом и канцелярскими принадлежностями для письма;

3) рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;
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4) здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

5) секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, организованными в соответствии с требованиями подпункта 7 пункта 3 административного регламента;

6) секторы ожидания должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности записи информации с наличием в указанных местах бумаги и ручек;

7) здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано парковочными местами.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

2) своевременное, полное информирование о муниципальной услуге;

3) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

4) получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

5) минимизация взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги до 2 раз;

6) соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

7) ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

8) возможность направления запроса в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя;

9) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Оценка соответствия исполнения административного регламента установленным критериям к качеству и доступности муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

2.17. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

1) обеспечение возможности получения гражданами информации о предоставляемой муниципальной услуге, формы заявления (в целях дальнейшего заполнения заявления, возможности его распечатки), разъяснений на официальных сайтах администрации МО «Черноярский район» и образовательной организации и через региональный портал и федеральный портал;

2) обеспечение возможности для граждан в целях получения муниципальной услуги представлять заявление в электронном виде с использованием регионального портала и федерального портала;
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3) обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием регионального портала и федерального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение возможности для заявителя получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде с использованием регионального портала и федерального портала.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления о постановке на учет в образовательную организацию;

2) постановка на учет в образовательную организацию;

3) прием и регистрация заявления о зачислении в образовательную организацию и документов;

4) зачисление в образовательную организацию.

3.2. Для предоставления муниципальной услуги формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг, не требуется. 

Для предоставления муниципальной услуги документов и информации, находящихся в иных органах и организациях, не требуется. 

3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием регионального портала и федерального портала, отдельных административных процедур.

Подача заявителем заявлений о предоставлении муниципальной услуги и документов осуществляется через региональный портал и федеральный портал.

Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и документов заявителя осуществляется в электронной форме, а также осуществляется предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

В любое время с момента предоставления заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме.

Взаимодействие исполнителя муниципальной услуги с иными органами и организациями  при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено. 

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме.

3.4. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана в блок-схеме в приложении 2 к административному регламенту.
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3.5. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления о постановке на учет в образовательную организацию» является поступление заявления о постановке на учет в образовательную организацию.

Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов.

Должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов:

- регистрирует поступившее заявление о постановке на учет в журнале регистрации заявлений – в день поступления заявления; 

- ставит по желанию заявителя на втором экземпляре заявления отметку о приеме заявления – в день поступления заявления.
При поступлении заявления в электронной форме через региональный портал или федеральный портал должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление, выполняя при этом следующие действия:

- распечатывает и регистрирует заявление о постановке на учет в журнале регистрации заявлений;

- подтверждает факт получения заявления о постановке на учет ответным сообщением заявителю в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера;

Срок выполнения указанных действий – не более 3 дней.

Критерием принятия решения при исполнении административной процедуры является поступление заявления о постановке на учет в образовательную организацию.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления о постановке на учет в образовательную организацию.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является регистрация заявления о постановке на учет в журнале регистрации заявлений и проставление по желанию заявителя отметки о приеме на втором экземпляре заявления с указанием даты его получения.

3.6. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Постановка на учет в образовательную организацию» является регистрация заявления о постановке на учет в образовательную организацию.

Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов.

Должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия:

- проверяет поступившее заявление на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- готовит заявителю уведомление об отказе в постановке на учет в образовательную организацию с указанием причин отказа в случае, если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги имеются;
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- осуществляет постановку на учет в образовательную организацию путем занесения необходимых сведений в журнал постановки на учет в образовательную организацию с учетом права заявителя на внеочередное и первоочередное зачисление в образовательную организацию при его наличии.

Форма журнала постановки на учет в образовательную организацию приведена в приложении 6 к административному регламенту.

- готовит заявителю уведомление о постановке на учет в образовательную организацию.

Критерием принятия решения при исполнении административной процедуры является  соответствие заявления о постановке на учет в образовательную организацию требованиям, установленным подпунктами 1, 6 пункта 9 административного регламента и приложениями 3 и 5 к административному регламенту.
Результатом исполнения административной процедуры является постановка на учет в образовательную организацию для дальнейшего зачисления.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является внесение необходимых сведений в журнал постановки на учет в образовательную организацию и оформление уведомления о постановке на учет в образовательную организацию.

3.7. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления о зачислении в образовательную организацию и документов» является поступление заявления о зачислении в образовательную организацию и документов.

Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов.

Должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов:

- регистрирует поступившее заявление о зачислении в журнале регистрации заявлений – в день поступления заявления; 

- ставит по желанию заявителя на втором экземпляре заявления отметку о приеме заявления и выдает расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения – в день поступления заявления;

- направляет заявление и документы руководителю образовательной организации.
При поступлении заявления и документов в электронной форме через региональный портал или федеральный портал должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление, выполняя при этом следующие действия:

- распечатывает и регистрирует заявление о зачислении и документы в журнале регистрации заявлений;

- подтверждает факт получения заявления о зачислении и документов ответным сообщением заявителю в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера;

- направляет заявление и документы руководителю образовательной организации.
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Срок выполнения указанных действий – не более 3 дней.

Критерием принятия решения при исполнении административной процедуры является поступление заявления о зачислении.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления о зачислении в образовательную организацию.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является регистрация заявления о зачислении в журнале регистрации заявлений и проставление по желанию заявителя отметки о приеме на втором экземпляре заявления с указанием даты его получения и выдача расписки в получении документов.

3.8. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Зачисление в образовательную организацию» является поступление заявления о зачислении в образовательную организацию и документов к руководителю образовательной организации.

Ответственным за исполнение административной процедуры является руководитель образовательной организации.

Руководитель образовательной организации осуществляет следующие действия:

- проверяет поступившие заявление и документы на предмет отсутствия оснований для отказа в зачислении в образовательную организацию;

- готовит письмо об отказе в зачислении в образовательную организацию с указанием причин отказа;

- заключает договор между заявителем и образовательной организацией;

- ознакамливает заявителя с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

- издает приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию.

Критерием принятия решения при исполнении административной процедуры является соответствие заявления о зачислении в образовательную организацию и документов требованиям, установленным подпунктами 2-5 пункта 9 административного регламента и приложением 4 к административному реламенту.

Результатом исполнения административной процедуры является зачисление ребенка в образовательную организацию.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является заключение договора между заявителем и образовательной организацией в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра заявителю и издание приказа о зачислении ребенка в образовательную организацию.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, фиксируется в заявлении о зачислении и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
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IV. Формы контроля за исполнением административного
 регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностыми лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется заместителем главы администрации МО «Черноярский район».

Текущий контроль осуществляется посредством внутреннего и внешнего контроля.

Внутренний контроль осуществляется начальником управления образования администрации МО «Черноярский район» путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

Внешний контроль за исполнением административного регламента осуществляют органы прокуратуры и другие государственные и муниципальные контролирующие органы путем проведения контролирующих проверок.

4.2. Помимо текущего контроля предоставления муниципальной услуги заместителем главы администрации МО «Черноярский район» проводятся плановые проверки полноты и качества предоставления данной муниципальной услуги. Плановые проверки проводятся один раз в год. 

При обращении заявителя с жалобой на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления образования администрации МО «Черноярский район» и (или) руководителей образовательных организаций проводятся внеплановые проверки. Внеплановые проверки проводятся лицами, уполномоченными главой администрации МО «Черноярский район» на проведение внеплановых проверок.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Контроль полноты и качества предоставления данной муниципальной услуги осуществляется главой администрации МО «Черноярский район» и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Должностные лица, предоставляющие данную муниципальную услугу, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления данной муниципальной услуги закрепленную в их должностных регламентах, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов, несет ответственность за:

1) регистрацию заявлений и документов;

2) постановку на учет в образовательную организацию;

3) выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с административным регламентом;
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4) несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных административным регламентом.

Руководитель образовательной организации несет ответственность за:

1) зачисление ребенка в образовательную организацию;

2) выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с административным регламентом;

3) несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных административным регламентом.

4) достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Контроль за рассмотрением своих обращений могут осуществлять заявители на основании информации, полученной у должностных лиц образовательного учреждения.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок работы с обращениями заявителей и мерах, принятых по результатам проверок.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования (далее – жалоба) могут быть действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также случаи, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области, для предоставления муниципальной услуги;
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4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области;

6) требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области;

7) отказ должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

В ходе личного приема заинтересованному лицу отказывается в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В случае если в письменной жалобе и жалобе в форме электронного документа не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов. Заявителю, направившему указанную жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись исполнителю муниципальной услуги. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется письменно.

Ответ на жалобу не дается в случае, если от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения жалобы, а также в случае  возникновения обстоятельств непреодолимой силы.

Отказ в рассмотрении жалобы по иным основаниям, кроме указанных, не допускается.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы должностным лицам, указанным в пункте 37 настоящего административного регламента.
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5.5. При обращении с жалобой заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. Жалоба на решения, действия (бездействия) должностного лица образовательной организации, ответственного за прием и регистрацию документов, подается руководителю образовательной организации. Жалоба на решения, действия (бездействия) руководителя образовательного учреждения подается начальнику управления образования администрации МО «Черноярский район». Жалоба на решения, действия (бездействия) начальника управления образования  администрации МО «Черноярский район» подается главе администрации МО «Черноярский район». Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме по адресу: 

1) Местонахождение и график работы администрации муниципального образования «Черноярский район» (далее – администрация МО «Черноярский район»): 

Адрес: 416230, Астраханская область, Черноярский район село Черный Яр, ул. Маршала Жукова, д. 11.

Телефон приемной: 8(85149) 2-13-44; факс 8(85149) 2-14-50.

Адрес электронной почты: http://www.cheradm@astranet.ru, Адрес официального сайта Администрации МО «Черноярский район» http://www.cheradm@astranet.ru,:

 понедельник – пятница с 08.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

2) Местонахождение и график работы управления  образования Администрации муниципального образования «Черноярский район»: 

Адрес: 416230, Астраханская область, Черноярский район, село Черный Яр, пл. Ленина д. 3 «А» 

Телефоны: 8(85149) 2-18-69.

Факс: 8(85149) 2-18-69.

Адрес электронной почты: oormk0809@mail.ru
3) на образовательную организацию (приложение 1 к административному регламенту).

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации МО «Черноярский район» в сети Интернет, официального сайта образовательной организации в сети Интернет, федерального либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Прием заявителей в администрации МО «Черноярский район» осуществляют глава администрации МО «Черноярский район», его заместители, в управлении образования администрации МО «Черноярский район» – начальник управления образования  администрации МО «Черноярский район», в образовательной организации – руководитель образовательной организации. Прием заявителей осуществляется по предварительной записи в соответствии с графиками работы 
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администрации МО «Черноярский район», управления образования  администрации МО «Черноярский район» и образовательной организации.

5.7. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Астраханской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.8. Результатом рассмотрения жалобы является направление заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы. Результат рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего административного регламента.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны заявителю ответы.
Приложение 1

к административному регламенту

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты и услугах муниципальных дошкольных образовательных учреждений Черноярского района

	№ п/п
	Наименование муниципального образовательного учреждения
	Место нахождения
	Телефон, адрес электронной почты (e-mail)
	Адрес официального сайта
	График работы

	1
	муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение

  «Детский сад «Сказка» с.Черный Яр»
	416230, Астраханская область, Черноярский район, с. Черный Яр ул. Пугачева, д.1


	2-11-80

chern_skazka@mail.ru
	
	понедельник-суббота: 08.00-18.00 час.,

перерыв: 12.00-14.00 час., выходные: суббота, воскресенье

	2
	муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение

  «Детский сад «Улыбка» с.Черный Яр»
	416230, Астраханская область, Черноярский район, с. Черный Яр ул. Молодежная, д.47 а


	2-13-70

2-08-34

g.rublywa@yandex.ru
	wwwds-ylibka.ru 
	понедельник-суббота: 08.00-18.00 час.,

перерыв: 12.00-14.00 час., выходные: суббота, воскресенье

	3
	муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение

  «Детский сад «Тюльпан» с.Старица»
	416230, Астраханская область, Черноярский район, с. Старица пер.Первомайский д.1а


	23-3-62

Potapova1982           _2010@mail.ru
	http://tyulpanstarica30.a5.ru/
	понедельник-суббота: 08.00-18.00 час.,

перерыв: 12.00-14.00 час., выходные: суббота, воскресенье

	4
	муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение

  «Детский сад «Золотой ключик» с.Каменный Яр»
	416230, Астраханская область, Черноярский район, с. Каменный Яр ул.Астраханская  д.32


	29-4-38

MDOU.ZOLOTOIKLUCHIK@YANDEX.RU
	http://zolotoiklyuchikkamyar.a5.ru/
	понедельник-суббота: 08.00-18.00 час.,

перерыв: 12.00-14.00 час., выходные: суббота, воскресенье

	5
	муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение

  «Детский сад «Буратино» с.Солодники»
	416230, Астраханская область, Черноярский район, с. Солодники ул.Строительная д.10б


	26-4-39

sad_buratino@mail.ru
	http://www.solodsadburatino.a5.ru

	понедельник-суббота: 08.00-18.00 час.,

перерыв: 12.00-14.00 час., выходные: суббота, воскресенье

	6
	муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение

  «Детский сад «Солнышко» с.Ушаковка»
	416230, Астраханская область, Черноярский район, с. Ушаковка ул.Школьная д.10


	28-6-21
Krasnenkova.s@mail.ru
	http://solnywko-ushakovka.a5.ru/
	понедельник-суббота: 08.00-18.00 час.,

перерыв: 12.00-14.00 час., выходные: суббота, воскресенье


	7
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
  «Средняя общеобразовательная школа с.Зубовка»
	416240, Астраханская область, Черноярский район, с. Зубовка,

ул. Совхозная, д.1
	8 (85149) 27-5-91,
 e-mail: Zybovka58@mail.ru
	http://30zub-s.edusite.ru

	понедельник-пятница: 08.00-18.00 час.,

перерыв: 12.00-14.00 час., выходные: суббота, воскресенье

	8
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
  «Средняя общеобразовательная школа с.Старица»
	416241, Астраханская область, Черноярский район, с. Старица,

ул. Школьная, д.18
	8 (85149) 23-3-86, budanowa.valentina.
shkola@yandex.ru
	http://30star-school.edusite.ru

	понедельник-пятница: 08.00-18.00 час.,

перерыв: 12.00-14.00 час., выходные: суббота, воскресенье


	9
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
  «Средняя общеобразовательная школа с.Поды»
	416240, Астраханская область, Черноярский район, с. Поды,

ул. 1 Мая, д.11
	8 (85149) 29-6-19,
pahnova@yandex.ru

	http://30pod-s.edusite.ru

	понедельник-пятница: 08.00-18.00 час.,

перерыв: 12.00-14.00 час., выходные: суббота, воскресенье

	10
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
  «Основная общеобразовательная школа с.Ступино»
	416240, Астраханская область, Черноярский район, с. Ступино,

ул. 1 Мая, д.15
	8 (85149) 28-4-40,
kan69.69@mail.ru
	http://30stupino-s.edusite.ru

	понедельник-пятница: 08.00-18.00 час.,

перерыв: 12.00-14.00 час., выходные: суббота, воскресенье

	11
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
  «Средняя общеобразовательная школа с.Вязовка»
	416244, Астраханская область, Черноярский район, с. Вязовка,

ул. Школьная, д.1
	8 (85149) 24-4-23,
shkolavyazovka89

@mail.ru
	http://30vazovka-s.edusite.ru

	понедельник-пятница: 08.00-18.00 час.,

перерыв: 12.00-14.00 час., выходные: суббота, воскресенье



Приложение 2

к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение 3

к административному регламенту

	
	Заведующему ______________

от ________________________

___________________________

проживающего(ей) по адресу:

___________________________

___________________________

Тел.: ______________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет в _________________________________________ моего ребенка

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя ребенка)

_____________________________________________________________________________

(дата рождения ребенка: число, месяц, год)

Сведения о семье ребенка:

Отец ребенка: ____________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

место работы и должность ____________________________________________________________________

Мать ребенка: _____________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

место работы и должность ___________________________________________________________________

Уведомлен (а) и согласен(сна) о внесении данных о моей семье в электронный журнал.

Дата                                                                                  Подпись

Приложение 4

к административному регламенту

	 


	 Руководителю________________________________

                                         наименование учреждения

_____________________________________________

_____________________________________________

                                  ФИО заведующего

от___________________________________________,

                                                        ФИО заявителя

проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,




 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего(ю) сына(дочь)________________________________,____________,

                                                                                                                                        (ФИО)                                                                 дата рождения

в детский сад, в группу____________________________________ с _______________________.

                                                      указать группу                                                                    указать срок начала посещения 

                                                     

 С  уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности муниципальной дошкольной образовательной организацией ознакомлен (а).

 

Дата                                                                                          Подпись

Приложение 5

к административному регламенту

Внеочередное или первоочередное право на зачисление в муниципальную образовательную организацию, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории МО «Черноярский район»
	№

п/п
	Наименование

льготной

категории


	Документы, подтверждающие право на

внеочередное, первоочередное или преимущественное зачисление в образовательную
организацию
	Срок действия документа
	Основание

	В первую очередь  в образовательную организацию принимаются дети, родители которых постоянно зарегистрированы на территории МО «Черноярский район»:

	Внеочередное право приема в образовательную организацию имеют:

	1. 
	дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС

Примечание:

Категории граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы, дети которых имеют внеочередное право приема в дошкольные образовательные организации:

1) лица, признанные инвалидами вследствие чернобыльской катастрофы;

2) лица, имеющие удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

3) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились в состоянии внутриутробного развития;

4) семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также семьи умерших инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы
	- удостоверение инвалида или

участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- свидетельство о смерти одного из родителей, являющегося  кормильцем из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также умерших инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы;

- справка об эвакуации из зоны отчуждения  или о  переселении из зоны отселения
	бессрочно
	Закон РФ

от 15.05.1991 г.

№ 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»

	2. 
	дети прокуроров и следователей Следственного комитета Российской Федерации
	справка с места работы
	в течение трех месяцев

с даты выдачи
	Закон РФ

от 17.01.1992 г.

№ 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»

	3. 
	дети судей
	справка с места работы
	в течение трех месяцев с даты выдачи
	Закон РФ

от 26.06.1992 г.

№ 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»

	Первоочередное право приема в образовательные организации имеют:

	1.
	дети из многодетных семей
	удостоверение многодетной семьи или  свидетельства о рождении троих и более детей в семье
	бессрочно
	Указ Президента РФ от 05.05.1992 г.

№ 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»

	2.
	дети военнослужащих, проходящих военную службу  по контракту или по призыву

Примечание:

Статус военнослужащих имеют:

- офицеры, прапорщики и мичманы, курсанты военных образовательных учреждений профессионального образования, сержанты и старшины, солдаты и матросы, проходящие военную службу по контракту;

- сержанты, старшины, солдаты и матросы, проходящие военную службу по призыву, курсанты военных образовательных организаций профессионального образования до заключения с ними контракта о прохождении военной службы
	справка из воинской части или из военного комиссариата по месту жительства семьи
	в течение трех месяцев

с даты выдачи
	Закон РФ

от 27.05.1998 г.

№ 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»

	3.
	дети сотрудников полиции
	справка с места работы
	в течение трех месяцев

с даты выдачи
	Федеральный закон Российской Федерации

от 7.02.2011г. № 3-ФЗ

«О полиции».

	4.
	детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции
	справка из органов социальной защиты
	бессрочно
	Федеральный закон Российской Федерации

от 7.02.2011г. № 3-ФЗ

«О полиции».

	5.
	дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	справка медико-социальной экспертизы  об установлении инвалидности
	в течение срока действия справки
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 г.

№ 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»

	6.
	дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации
	справка о среднем душевом доходе (подтверждение о том, что семья является малоимущей)
	в течение срока действия справки
	Распоряжение губернатора Астраханской области от 02.06.2011г. № 162-р «О реализации поручения Президента Российской Федерации»

	7.
	Дети, родители (законные представители) которых работают в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории МО «Черноярский район»
	справка с места работы
	в течение трех месяцев

с даты выдачи
	-


Приложение 6

к административному регламенту

Журнал постановки на учет в муниципальные дошкольные образовательные организации МО «Черноярский район»
	Дата записи
	№ п/п
	Фамилия, имя ребенка
	Дата рождения
	Сведения о родителях
	Домашний адрес
	Телефон
	Примечание

	
	
	
	
	отец
	мать
	
	
	

	
	
	
	
	ФИО
	Место работы
	ФИО
	Место работы
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Уведомление о постановке на учет, срок – 1 день





Прием и регистрация заявления о постановке на учет,


срок – 1 день





Зачисление в образовательную организацию





Постановка на учет в образовательную организацию





Направление заявление о постановке на учет в образовательную организацию





письменная форма обращения (по почте, электронной почте)





личное обращение





электронная форма обращения (через портал)








Прием и регистрация заявления о зачислении и документов,


срок – 1 день





Постановка на учет в образовательную организацию,


срок – 1 день





Оснований для отказа нет





Основания для отказа есть





Уведомление об отказе в постановке на учет, срок – 1 день





Зачисление ребенка в образовательное учреждение,


срок – 1 день





Основания для отказа есть





Письмо об отказе в зачислении,


срок – 1 день





Оснований для отказа нет





письменная форма обращения (по почте, электронной почте)





личное обращение





электронная форма обращения (через портал)





Подача заявления о зачислении и документов в образовательную организацию








