УТВЕРЖДЕН

 Постановлением Администрации

МО «Черноярский район»
___________________  №_________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 Администрации МО «Черноярский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям»
I. Общие положения

1.1 Наименование муниципальной услуги - «Предоставление дополнительного образования детям» (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент Администрации муниципального образования «Черноярский район» «Предоставление дополнительного образования детям» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования «Черноярский район»: http://admcherjar.ru/, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.2. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Астраханской области и правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Черноярский район»:

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. с поправками от 30.12.2008 г. (текст Конституции опубликован в "Российской газете" от 25 декабря 1993 г. N 237. Текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ, опубликован в "Российской газете" от 21 января 2009 г. N 7, в "Парламентской газете" от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями) (Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);

· Законом РФ от 10.07.1992 г. N 3266-I "Об образовании" (с изменениями и дополнениями), (Текст Закона опубликован в Ведомостях Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации от 30 июля 1992 г., N 30, ст. 1797);
· Постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» (Собрание законодательства от 20.03.1995, № 12, ст.1053);
· Уставом  муниципального образования «Черноярский район», (новая редакция принята решением Совета МО  «Черноярский район» от 16.07.2009  № 42);

· нормативно-правовыми актами МО «Черноярский район»;
· Постановлением  Администрации муниципального образования «Черноярский район» от 23.03.2010 № 88 «Об утверждении перечня муниципальных услуг и функций, предоставляемых органами местного самоуправления, учреждениями и предприятиями муниципального образования «Черноярский район»;

· Постановлением Администрации муниципального образования «Черноярский район» от 12.02.2010 № 26 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)».

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Центр дополнительного образования Черноярского района»,

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица – специалисты МОУ ДОД «Центр дополнительного образования Черноярского района»  (далее - должностные лица).
1.4. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе и беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на  территории муниципального образования «Черноярский район» (далее - заявители).

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
1.5.Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги является предоставление МОУ ДОД «Центр дополнительного образования Черноярского района» образовательных услуг детям по дополнительным образовательным программам.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о местонахождении МОУ ДОД «Центр дополнительного образования Черноярского района»:

Адрес: 416230, Российская Федерация, Астраханская область, Черноярский район, 
пл. Ленина, д.3 «а».

Телефон приемной службы: 8 (85149) 2-__________
График работы : понедельник - суббота с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12 до 13,  выходной - воскресенье.

2.1.2. Информацию по процедуре предоставления  муниципальной услуги  можно получить у должностного лица муниципального образовательного учреждения «Центр дополнительного образования Черноярского района», ответственного за предоставление муниципальной услуги, в том числе по телефону: 8 (85149) ________________________;

2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления  муниципальной  услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом МОУ ДОД «ЦДОЧР» ответственным за предоставление  муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы МОУ ДОД «ЦДОЧР», о способах получения информации, о месте  и времени посещения;
- о справочных телефонах МОУ ДОД «ЦДОЧР»;
- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления  муниципальной услуги.
Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностным лицом, ответственным за консультацию;

- размещения на официальном сайте администрации МО «Черноярский район» в сети Интернет http://admcherjar.ru/ и на информационных стендах в МОУ ДОД «ЦДОЧР» информационных материалов.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование муниципального учреждения, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.6. На информационном стенде в МОУ ДОД  «ЦДОЧР» размещаются следующие информационные материалы:

- наименование предоставляемой  муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение  1);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы МОУ ДОД «ЦДОЧР»;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной  услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение МОУ ДОД «ЦДОЧР». 

Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален, оборудован карманами формата А4, в которых размещают информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечка);

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, на рабочих местах указывается фамилия, имя, отчество, наименование должности специалиста.

- помещения должны содержать места для ожидания приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;
- рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.3. Перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги

Для приема в учреждение родители (законные представители) несовершеннолетних детей должны представить в учреждения следующие документы:

 - заявление о приеме, 

 - свидетельство о рождении, 

 - медицинскую справку о состоянии здоровья установленного образца при приеме в хореографические объединения, объединения физкультурно-спортивной направленности.

Заявление подаётся на имя директора учреждения по форме согласно приложения № 2 к настоящему регламенту, либо заполняется собственноручно с указанием следующих сведений: 

 - фамилия, имя, отчество родителя;

 - домашний адрес;

 - телефон;

- сведения о родителях.

К письменному заявлению прилагаются следующие документы:

 - медицинская справка о состоянии здоровья установленного образца;

 - копия свидетельства о рождении ребенка (с 14 лет - копия паспорта).

2.4. Общий срок предоставления Муниципальной услуги

Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в течение всего календарного года. 

Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии  с образовательными программами.

2.5. Основания для отказа в исполнении муниципальной услуги:
2.5.1. Муниципальная услуга может быть приостановлена:

- в случае изменений в законодательстве Российской Федерации,

- в случае не соответствия помещений учреждения требованиям СанПиНа,

- на период болезни ребёнка или его родителей (законных представителей);

- в случае санаторно-курортного лечения ребёнка;

- в случае окончания срока действия лицензии на право ведения образовательной деятельности у учреждения.

2.5.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка, его невозможности посещать выбранное направление обучения;

2) отсутствие мест в учреждении;

3) невыполнение, либо нарушение получателем муниципальной услуги Устава образовательного учреждения;

4) прекращение посещения занятий по собственной инициативе получателем муниципальной услуги.
2.6. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги.

- места, в которых предоставляется муниципальная услуга должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечка);

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста, исполняющего предоставление муниципальной услуги.

- помещения должны содержать места для ожидания приема заявителям, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

  - рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур) предоставления муниципальной услуги

 Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении  муниципальной услуги показаны на блок-схеме в приложении № 1  к административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов;

2) рассмотрение  и проверка документов;

3) принятия решения по результатам (отказ либо предоставление);

4) предоставление муниципальной услуги.

3.2. Последовательность действий должностных лиц при приеме документов.

При приеме документов должностные лица учреждения:

- консультируют заявителей об образовательном процессе в учреждении;

- знакомят детей  и их родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением.

- принимают необходимые документы (перечень указан в п. 2.4 настоящего регламента).

Форма заявления приведена в приложении 2 настоящего регламента.

3.3. Последовательность действий должностных лиц при рассмотрении  и проверке документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (законных представителей) с заявлением в учреждение.

При рассмотрении документов должностные лица учреждения:

- сверяют представленные документы с необходимым перечнем;

- проверяют полноту представленных сведений;

- информирует заявителя в случае не соответствия представленных документов перечню или неполноты представленных сведений  о необходимости корректировки документов;

 - проверяют подлинность представленных документов.

Срок исполнения данного административного действия составляет один день.

3.4. Последовательность действий должностных лиц при принятии решения по результатам (отказ либо предоставление)

Основанием для начала данного административного действия служит установление соответствия представленных документов требованиям настоящего регламента, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При принятии решения по результатам рассмотрения и проверки документов должностные лица учреждения анализируют основания для отказа  либо предоставления муниципальной услуги.
При отсутствии оснований для отказа предоставления муниципальной услуги должностные лица учреждения:

- принимают решение по предоставлению муниципальной услуги;

- издают приказ о зачислении в учреждение.

Если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги имеют место, должностные лица учреждения уведомляют родителей (законных представителей) об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины.

Срок исполнения данного административного действия составляет два дня.

3.5. Последовательность действий должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляют следующие виды персонала:

1) административно-управленческий персонал (директор, заместитель директора);

2) педагогический персонал (педагоги дополнительного образования, педагоги-организаторы);

3) иные работники (обслуживающий персонал).

Состав персонала определяется штатным расписанием в соответствии с типом и видом учреждения. 

Ответственный за оказание муниципальной услуги - руководитель учреждения.

Содержание образовательного процесса в конкретном учреждении определяется учебным планом образовательного учреждения, образовательными программами дополнительного образования детей. 

Административно-управленческий персонал при предоставлении муниципальной услуги:

а) разрабатывает, представляют на согласование, утверждение и государственную регистрацию устав учреждения;

б) составляет и утверждает штатное расписание учреждения, положение об установлении стимулирующих выплат педагогическим работникам, реализующим дополнительные образовательные программы;

в) готовит необходимые документы для прохождения лицензирования, государственной аккредитации образовательной деятельности учреждения;

г) осуществляют подбор и комплектацию штата учреждения;

д) готовят приказы об образовательной деятельности и по личному составу;

е) осуществляет контроль за разработкой и реализацией дополнительных образовательных программ, за образовательно-воспитательным процессом в учреждении;

ж) разрабатывает  и представляют в отдел образования Администрации МО «Черноярский район» учебный план учреждения;
з) проводит консультирование педагогов учреждения по разработке и рецензированию дополнительных образовательных программ , образовательного процесса; 

и) утверждает годовые календарно-тематические  планы.  
Педагогический персонал учреждения при предоставлении муниципальной услуги:

- комплектует учебную группу на основании заявлений;

-составляет годовой календарно-тематический план учебно-воспитательной работы на основании  дополнительной образовательной программы;

- проводит  диагностику  воспитанников, мониторинг  образовательного и воспитательного процесса;

-повышает квалификацию через курсовую подготовку, самообразование, участие в семинарах, конференциях, мастер-классах, конкурсах,  выставках,  методических объединениях;

- привлекает воспитанников для  участия в массовых мероприятиях учреждения, районных, региональных, межрегиональных, международных конкурсах, выставках.

- вовлекает родителей воспитанников в совместную образовательно-воспитательную деятельность;

-отчитывается перед административно-управленческим персоналом о своей работе.

Иные работники (обслуживающий персонал) при предоставлении муниципальной услуги:

- контролируют соответствие помещений учреждения санитарно-гигиеническим требованиям;

- осуществляют контроль за посещением здания в течение рабочего дня;

- осуществляют охрану здания в ночное время.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, при предоставлении муниципальной услуги осуществляется  должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Должностные лица учреждения, ответственные за  предоставление муниципальной услуги  несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения, предоставления муниципальной услуги определенных административным регламентом.

4.1.3. Должностные лица учреждения обязаны: 

- соблюдать законодательство Российской Федерации, Астраханской области, правовые акты МО «Черноярский район»  права и законные интересы граждан, учреждений и организаций.

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные, в соответствии с законодательством Российской Федерации, Астраханской области и правовыми актами МО «Черноярский район», полномочия по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль за совершением действий и принятием решений, соблюдением административных процедур по организации предоставления  муниципальной услуги, определенных настоящим Регламентом, (не реже 1 раза в неделю) осуществляет руководитель учреждения. 

4.2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Работники учреждения при предоставлении гражданам (обучающимся) муниципальной услуги руководствуются положениями настоящего Административного регламента.

 Работники учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

Работники учреждения, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействий) и  решений должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) на личном приеме или направить обращение руководителю учреждения, начальнику отдела образования Администрации МО «Черноярский район», в вышестоящие органы либо в суд.

Адрес отдела образования Администрации МО «Черноярский район»:

 416230, Астраханская область, Черноярский район, с. Черный Яр, пл. Ленина, 3 «а».

Телефон/факс - 8(85149) 2-18-69, e-mail: oormk0809@mail.ru.

График работы jnltkf: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье.

Адрес МОУ ДОД «Центр дополнительного образования Черноярского района»:

416230, Астраханская область, Черноярский район, пл. Ленина, д.3 «а».

Телефон приемной службы: 8 (85149) 2-__________
График работы администрации учреждения: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье.

5.3. Сроки рассмотрения жалобы.

При обращении получателей муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения, жалобы (претензии).

 В случае если по обращению, жалобе (претензии) требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника учреждения.  О продлении срока рассмотрения получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин его продления.

Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество и должность соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо  незаконно возложена какая-либо обязанность, требование об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.  

 К обращению, жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае получателем муниципальной услуги приводится перечень прилагаемых документов.

 Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, жалобы (претензии), отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, которые документально не подтверждены. 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

По результатам рассмотрения обращения, жалобы руководитель учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, принимает решение об удовлетворении требований заявителя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Если в письменном обращении не указаны  фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес подаются прочтению.

Если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну,  заявитель, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Информация и документы, необходимые заявителю для обжалования действия (бездействия) и решения должностных лиц, предоставляются по устному или письменному обращению граждан.

Заявители вправе обжаловать в судебном порядке решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.4. Сроки судебного обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Гражданин вправе оспорить в Черноярский районный суд ответ на обращение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего при  предоставлении муниципальной услуги по предоставлению общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, если считает, что нарушены его права и свободы. 
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Директору МОУ ДОД «Центр дополнительного образования Черноярского района»
_____________________________________
от ___________________________________
_____________________________________
ФИО родителя

Заявление.

Прошу принять моего ребенка ___________________________________ 

ФИО ребенка, год рождения

в творческое объединение _________________________________________ 

на 20__ - 20__ учебный год.

Сведения о родителях:

Отец: Ф.И.О. _________________________________________________

Место работы _________________________________________________

Телефон домашний _________________ служебный ________________

Мать: Ф.И.О. _________________________________________________

Место работы _________________________________________________

Телефон домашний _______________ служебный __________________

С уставом учреждения ознакомлен(а).

С расписанием занятий ознакомлен(а) и согласен(на).

____________________

подпись

____________________

  дата
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