Утверждено  

постановлением главы администрации

муниципального    образования 
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от  07.07 2015г. № 203

Регламент

работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального образования «Черноярский район»

ГЛАВА I. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ
Настоящий Регламент работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее именуется - Регламент) устанавливает порядок деятельности, основные правила и процедуры работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при  администрации муниципального образования "Черноярский  район".

Правовую основу деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав составляют: Конституция Российской Федерации, Федеральный закон от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", федеральное законодательство, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, законодательство Астраханской области.

Деятельность комиссии основывается на принципах законности, гуманного обращения с несовершеннолетними, уважительного отношения к несовершеннолетним и их родителям (законным представителям), соблюдения их прав и законных интересов, соблюдения конфиденциальности полученной информации о несовершеннолетнем, поддержки семьи и взаимодействия с ней в вопросах защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, ответственности должностных лиц и граждан за нарушение прав и законных интересов несовершеннолетних.
Регламент работы Комиссии утверждается постановлением Главы муниципального образования "Черноярский  район".

Глава II. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

КОМИССИЙ ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ

Организационное обеспечение деятельности комиссии, в том числе ведение делопроизводства, осуществляется ответственным секретарем комиссии и инспектором по работе с детьми.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав имеет печать, содержащую ее полное наименование, штампы и бланки со своим наименованием.
Комиссия формируется на представительной основе. В состав комиссии включаются представители соответствующих органов местного самоуправления, государственных органов и общественных организаций.

В состав комиссии входят председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, ответственный секретарь, инспектор по работе с детьми  и члены комиссии.

Члены комиссии осуществляют свою деятельность на общественных началах, ответственный секретарь комиссии и инспектор по работе с детьми  действуют на постоянной основе. С учетом правового статуса комиссии и межведомственного характера ее деятельности должность ответственного секретаря комиссии и инспектора по работе с детьми не подлежат включению в штатное расписание муниципальных должностей других структурных подразделений органов местного самоуправления.

Руководство деятельностью комиссии осуществляется председателем комиссии, в его отсутствие - заместителем председателя.

Члены комиссии принимают участие в заседаниях без права замены. В случае отсутствия члена комиссии на заседании он имеет право представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме. Полномочия членов комиссии определяются ст. ст.6,7 Закона Астраханской области  от 29.04.2015г № 26/2015- ОЗ «Об отдельных вопросах правового регулирования отношений, связанных с созданием и осуществлением деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав в Астраханской области».
Глава III. ПОРЯДОК РАБОТЫ КОМИССИЙ ПО

ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ

Дела, подлежащие рассмотрению в комиссии, предварительно изучаются председателем или его заместителем, которые принимают следующие решения:

1. рассмотреть дело на заседании комиссии либо возвратить адресату, если оно не относится к компетенции комиссии;

2. направить материалы в соответствующее учреждение для дополнительной проверки;

3. истребовать необходимые материалы или провести обследование по поступившим заявлениям, представлениям, протоколам;

4. определить круг лиц, подлежащих приглашению на заседание Комиссии и время рассмотрения дела;

5. рассмотреть ходатайство несовершеннолетнего, его законных представителей, адвоката и решить вопрос об их удовлетворении;

6. привлечь специалистов для дачи необходимых заключений.

Материалы должны содержать информацию о личности несовершеннолетнего, предыдущих мерах воспитательного характера, ранее применявшихся к правонарушителю, и оценку реакции на них.
Признав дело подготовленным, председатель, заместитель председателя или член комиссии до рассмотрения дела знакомит несовершеннолетнего, его родителей (законных представителей), адвоката, а в необходимых случаях и представителей воспитательных учреждений с материалами дела. О дне заседания Комиссии извещается прокурор.

Заседания комиссий проводятся по мере необходимости. Внеплановые заседания комиссии проводятся по решению председателя.

Заседания комиссии проводит председатель комиссии, в его отсутствие - заместитель председателя комиссии. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины ее членов.

Заседания комиссии проводятся в рабочее время. Решения комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председателя комиссии. 
Решения комиссии оформляются в форме постановлений, в которых указываются:

а) наименование комиссии;

б) дата;

в) время и место проведения заседания;

г) сведения о присутствующих и отсутствующих членах комиссии;

д) сведения об иных лицах, присутствующих на заседании;

е) вопрос повестки дня, по которому вынесено постановление;

ж) содержание рассматриваемого вопроса;

з) выявленные по рассматриваемому вопросу нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних (при их наличии);

и) сведения о выявленных причинах и условиях, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних (при их наличии);

к) решение, принятое по рассматриваемому вопросу;

л) меры, направленные на устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних, которые должны предпринять соответствующие органы или учреждения системы профилактики;

м) сроки, в течение которых должны быть приняты меры, направленные на устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних.

Постановления комиссии направляются членам комиссии, в органы и учреждения системы профилактики и иным заинтересованным лицам и организациям.

Постановления, принятые комиссией, обязательны для исполнения органами и учреждениями системы профилактики.

Органы и учреждения системы профилактики обязаны сообщить комиссии о мерах, принятых по исполнению постановления, в указанный в нем срок.

Постановление комиссии может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

На заседании комиссии ведется протокол, который подписывается председательствующим на заседании комиссии и секретарем заседания комиссии. 
В протоколе заседания комиссии указываются:

1) дата и место проведения заседания комиссии;

2) наименование и состав комиссии, сведения о присутствующих (отсутствующих) членах комиссии;

3) повестка дня заседания комиссии;

4) содержание рассматриваемых вопросов;

5) сведения о лицах, приглашенных для рассмотрения вопросов, указанных в повестке дня заседания комиссии;

6) содержание принятых решений по результатам рассмотрения вопросов повестки дня заседания комиссии;

В случае рассмотрения комиссией материалов (дел) в отношении граждан, не связанных  с делами об административных  правонарушениях, в протоколе, помимо сведений 1-6 указываются:

1) ФИО, дата и год рождения, адрес регистрации по месту пребывания и месту жительства, место учебы и (или) работы, документы, удостоверяющие личность гражданина, в отношении которого рассматриваются материалы (дело);

2) сведения о явке лиц, приглашенных для рассмотрения материалов (дел) и о разъяснении им их прав и обязанностей;

3) содержание заявленных при рассмотрении материалов (дел) ходатайств и результаты их рассмотрения;

4) сведения об объявлении принятого по результатам рассмотрения материалов (дел) решения.
Решения комиссии вступают в законную силу с момента их принятия.

Глава IV. Акты комиссии
1. Комиссия принимает постановления по отнесенным к их компетенции в соответствии с законодательством РФ и Астраханской области вопросам, обязательные для исполнения органами и учреждениями системы профилактики;

   2.Копия акта комиссии, затрагивающего права и законные интересы граждан или выписка из него вручается им под роспись или высылается по месту жительства не позднее пяти рабочих дней со дня принятия данного акта.

  3. Копия акта комиссии или выписка из него направляется в органы и учреждения системы профилактики и иным заинтересованным должностным лицам и организациям не позднее пяти рабочих дней со дня принятия данного акта.

Глава V. Порядок рассмотрения комиссией материалов (дел), не связанных с делами об административных правонарушениях.
1.Комиссия рассматривает материалы (дела), не связанные с делами об административных правонарушениях:

1) по заявлениям несовершеннолетнего, его родителей (иных законных представителей), иных граждан, организаций;

2) по ходатайствам работодателей несовершеннолетних;

3) по собственной инициативе;

4) по представлениям, постановлениям органов и учреждений системы профилактики, прокуратуры – в случае, предусмотренных законодательством РФ;

5) переданные для рассмотрения в муниципальную комиссию в порядке, предусмотренном КоАП РФ;

6) иных случаях, предусмотренных законодательством РФ.

2. Комиссия рассматривает материалы (дела) в срок не более 30 календарных дней со дня их поступления в данную комиссию. В случае поступления ходатайства от участников рассмотрения материалов либо в случае необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств по материалам, срок рассмотрения может быть продлен мотивированным постановлением комиссии, но не более чем на 15 календарных дней. 

    3.Предварительное изучение комиссией поступивших материалов проводится в срок не позднее 10 календарных дней со дня их поступления. При изучении определяется:

1) отнесение рассмотрения данных материалов к компетенции муниципальной комиссии;

2) круг лиц, подлежащих приглашению на заседание комиссии;

3) необходимость проведения дополнительной проверки поступивших материалов и обстоятельств, имеющих значение для правильного и своевременного их рассмотрения, истребования дополнительных материалов.

4.По результатам предварительного изучения материалов комиссия принимает одно из решений:

1) назначение материалов к рассмотрению с извещением заинтересованных  лиц о времени и месте заседания комиссии;

2) возвращение  поступивших материалов органам, учреждениям или лицам, направившим данные материалы в комиссию, в случае их не подведомственности муниципальной комиссии;

3) проведение комиссией проверки сведений, содержащихся в поступивших материалах;

    5. Несовершеннолетние, их родители (иные законные представители), иные лица, указанные в части 6.1, вправе ознакомиться с поступившими в комиссию материалами до начала заседания комиссии.  

    6. О времени и месте заседания комиссии сообщается несовершеннолетнему, его родителям (иным законным представителям), прокурору и иным лицам, чье участие в заседании будет признано комиссией обязательным.

7.В целях обеспечения конфиденциальности информации о несовершеннолетнем, его родителях (иных законных представителях) комиссия, с учетом характера рассматриваемых материалов, может принять мотивированное постановление о проведении закрытого заседания.

    8. Материалы в отношении несовершеннолетнего, его родителей (иных законных представителей) могут быть рассмотрены комиссией  в отсутствие указанных лиц, в случае, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения комиссией материалов, а ходатайство об отложении рассмотрения данных материалов в комиссию не поступало. 
Глава VI. Случаи и порядок применения муниципальными комиссиями мер воздействия в отношении несовершеннолетних, их родителей (иных законных представителей)

1. По результатам рассмотрения материалов (дел), в случае установления фактов безнадзорности и беспризорности несовершеннолетнего, склонности несовершеннолетнего к совершению антиобщественных действий, освобождения несовершеннолетнего от административной ответственности, комиссия применяет меры воздействия в отношении несовершеннолетних, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

2. При неисполнении или ненадлежащем исполнении родителями (иными законными представителями), обязанностей по воспитанию, обучению и содержанию несовершеннолетних и (или) отрицательном влиянии на их поведение, либо жестоком обращении с ними, освобожденными от административной ответственности, комиссия применяет меры воздействия в отношении родителей (иных законных представителей), предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3. При применении мер воздействия в отношении несовершеннолетнего комиссия учитывает характер и причины совершенного правонарушения, антиобщественного действия, возраст несовершеннолетнего и условия его жизни, степень его участия в правонарушении, антиобщественном действии, а также его поведение в быту, в образовательной организации, на работе.
Глава VII. Процедура открытого голосования.
1. При проведении открытого голосования подсчет голосов на заседании производится председательствующим на заседании.
2. Перед началом открытого голосования председательствующий уточняет количество предложений, ставящихся на голосование, уточняет формулировки, напоминает, каким числом голосов может быть принято данное решение.

3. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос и подает его за предложение, против него, либо воздерживается.

4. После окончательного подсчета голосов председательствующий объявляет результаты голосования: общее число проголосовавших, число проголосовавших «за» и «против» предложения, принято предложение или отклонено.
Глава VIII. Порядок проведения заседаний.
1. Утренние заседания комиссии начинаются в 10 часов и заканчиваются не позднее 13 часов. Вечерние заседания начинаются в 14 часов и заканчиваются не позднее 17 часов. Перерыв объявляется каждые 1,5 часа работы продолжительностью 10 минут.

2. Изменение указанного в п. 1 настоящей статьи порядка принимается большинством голосов от числа членов комиссии, присутствующих на заседании.

3. Время для докладов устанавливается до 20 минут, содокладов до 15 минут. Выступления в прениях:

- для обсуждения повестки дня-до 5 минут;

- для обсуждения докладов, содокладов-до 10 минут;

- для обсуждения проектов решений- до 5 минут;

- по порядку ведения заседания- до 3 минут;

- для ответа - до 3 минут;

- для повторных выступлений – до 3 минут.

С согласия большинства присутствующих членов комиссии председательствующий вправе продлить время для выступлений. 

Глава IX. Контроль за соблюдением Регламента комиссии.
1. Контроль за соблюдением Регламента комиссии возлагается на председателя комиссии.
2. В случае неоднократного невыполнения обязанностей члена комиссии, выражающегося в уклонении без уважительных причин от работы в заседаниях комиссии, полномочия члена комиссии досрочно прекращаются  постановлением Главы МО «Черноярский район».

