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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ЧЕРНОЯРСКИЙ РАЙОН»

АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ

от 17.09.2018  № 201            

      с. Черный Яр

О  секторе по информационному обеспечению
администрации МО «Черноярский район»

          В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава муниципального образования «Черноярский район», решения Совета муниципального образования «Черноярский район» от 28.06.2018№16  «Об утверждении схемы управления и структуры администрации муниципального образования «Черноярский район»» администрация муниципального образования «Черноярский район»:

1. Утвердить прилагаемое Положение о секторе по информационному обеспечению администрации МО «Черноярский район».

2. Руководителю аппарата, начальнику организационного отдела администрации МО «Черноярский район» (А.А.Щербовских) разместить настоящее распоряжение в сети Интернет на официальном сайте администрации МО «Черноярский район» http://www.admcherjar.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата, начальника организационного отдела администрации МО «Черноярский район» А.А.Щербовских.

Глава района                                                                        Д.М.Заплавнов
Утверждено

постановлением администрации

МО «Черноярский район»

от 17.09.2018г.№ 201
ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе по информационному обеспечению администрации МО «Черноярский район»

1. Общие положения.

1.1.Сектор по информационному обеспечению администрации МО «Черноярский  район» (далее – сектор)  создан в соответствии с решением Совета МО «Черноярский район» от 28.06.2018  №16 «Об утверждении схемы управления и структуры администрации муниципального образования «Черноярский район»» и является структурным подразделением  администрации МО «Черноярский район», выполняющим муниципальные функции и реализующим полномочия в сфере информатизации и телекоммуникаций в соответствии с действующим законодательством.
1.2. Структура и штат сектора утверждаются постановлением администрации муниципального образования «Черноярский район».
1.3.Сектор осуществляет взаимодействие со всеми структурными подразделениями администрации МО «Черноярский район».
1.4. В своей деятельности сектор руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами,  нормативными  правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области и МО «Черноярский район», Уставом муниципального образования «Черноярский район» и настоящим Положением.
1.5.Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти области, иными государственными органами, органами местного самоуправления и организациями,  структурными подразделениями администрации МО «Черноярский район».

2. Цели и задачи сектора.

2.1.Деятельность сектора направлена на достижение следующих целей:

2.1.1.Создание, внедрение, сопровождение и развитие автоматизированной  программно-технической и коммуникационной среды, обеспечивающей эффективное информационное взаимодействие администрации МО «Черноярский район» (далее- администрация) с органами государственной власти области, со структурными подразделениями администрации;


2.1.2.Создание информационно-технических условий для оказания администрацией качественных информационных услуг населению и юридическим лицам;

2.1.3.Продвижение информации о деятельности органов местного самоуправления МО «Черноярский район» (далее- ОМСУ), способствующей формированию инвестиционной привлекательности района, в средствах массовой информации;

2.1.4.Всестороннее и объективное информирование населения о ходе экономических, социальных и культурных преобразований в Черноярском районе.

2.2.Основными задачами сектора являются:


2.2.1.Формирование и размещение новостных информационных материалов о деятельности Главы района и органов местного самоуправления, способствующих повышению уровня удовлетворённости деятельностью ОМСУ;

2.2.2.Информационно-техническая поддержка процесса муниципального управления в администрации;
2.2.3.Участие в создании и развитии информационной и телекоммуникационной инфраструктуры, организации единого информационного пространства Черноярского района и его интеграции в систему информационного общества Астраханской области;
2.2.4.Организация защиты от несанкционированного доступа, копирования и распространения информации, обрабатываемой и хранящейся в информационно-вычислительных системах, в пределах компетенции администрации;

2.2.5.Наполнение и информационное сопровождение официального Интернет-сайта администрации;
2.2.6.Освоение и внедрение наиболее современных и эффективных системных и общих программ из имеющихся на рынке программного обеспечения, адаптация программного обеспечения для решения текущих задач. Модернизация существующего и внедрение нового программного обеспечения;

2.2.7.Обеспечение функционирования средств телекоммуникаций и сетевого администрирования, антивирусного контроля информации. Оперативное и техническое обслуживание оргтехники;
2.2.8.Формирование сводного перечня муниципальных услуг района, размещение его на официальном Интернет-сайте администрации муниципального района;
2.2.9.Размещение сведений в Сводный реестр государственных и муниципальных услуг Астраханской области;

2.2.10.Автоматизация процесса предоставления государственных услуг за счёт технических средств, интернета, современных СМИ (электронное правительство).

3.Полномочия сектора.


Сектор в соответствии с возложенными на него задачами уполномочен осуществлять следующее:

3.1.Устанавливать и изменять в пределах своей компетенции режим и правила обработки, защиты информационных ресурсов и доступа к ним;

3.2.Контролировать ведение информационных ресурсов силами структурных подразделений администрации;

3.3.Осуществлять  контроль над проведением в администрации мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного доступа к информации (персональным данным), хранящимся и обрабатываемым в персональных компьютерах администрации на всех этапах технологических циклов её создания и обработки, несанкционированного переноса информации (персональных данных), хранящихся и обрабатываемых в персональных компьютерах администрации на электронный носитель и передачи информации (персональных данных), хранящихся и обрабатываемых в персональных компьютерах администрации  лицам, не имеющим права доступа к такой информации (персональным данным);

3.4.Участвовать в совещаниях, заседаниях и официальных мероприятиях администрации, рассматривать и решать вопросы, отнесённые к компетенции сектора;

3.5.Участвовать в проверках работы структурных подразделений, подведомственных организаций и учреждений администрации;

3.6.Вносить предложения в план работы администрации;

3.7.Запрашиваеть и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления, подведомственных организаций и учреждений справочные и информационные материалы в рамках реализации задач, стоящих перед сектором;

3.8.Привлекать для подготовки материалов для средств массовой информации и выступлений в средствах массовой информации, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых сектором в соответствии с осуществляемыми задачами, специалистов других структурных подразделений администрации;

3.9.Оказывать консультативную помощь специалистам структурных подразделений по вопросам, отнесённым к компетенции сектора.

4.Функции сектора.



Сектор в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

4.1.Обеспечивает функционирование программных средств и информационно-телекоммуникационной инфраструктуры администрации;

4.2.Обеспечивает поддержку телекоммуникационной связи посредством локальной сети, модемного и другого соединения, с учётом технических возможностей;

4.3.Производит установку, сопровождение и модернизацию системного и прикладного программного обеспечения, необходимого для деятельности администрации;

4.4.Разрабатывает и реализует мероприятия в области защиты информации, обеспечивает функционирование системы обработки и защиты информации в подразделениях администрации, производит оценку эффективности применяемых мер по технической защите информации;

4.5.Вносит в установленном порядке предложения о закупках и распределении средств информатизации, приобретаемых за счёт средств муниципального бюджета на проведение государственной политики в сфере информатизации;

4.6.Организует внедрение безбумажных технологий сбора, передачи и хранения управленческой информации совместно с уполномоченными подразделениями администрации и  области;

4.7.Предоставляет информационные ресурсы пользователям в соответствии с их функциональными обязанностями;

4.8.Оказывает содействие в вопросах технического, информационного и программного обеспечения проведения выборов;

4.9.Выполняет обработку информационных запросов районных и областных структур;

4.10.Обеспечивает организационно-техническое сопровождение и ин-формационное наполнение официального Интернет-сайта администрации;

4.11. Организует мероприятия по реализации: административной реформы в муниципальном образовании «Черноярский район»; Федерального закона от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4.12. Организует и контролирует исполнение:  Федерального закона от 9 февраля 2009 года  № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления",
4.13.Осуществляет  подготовку необходимых документов для подключения информационной системы администрации  к региональным узлам единой системы межведомственного электронного взаимодействия в целях обмена сведениями, необходимыми для предоставления муниципальных услуг в электронном виде в режиме межведомственного взаимодействия.

4.14.Осуществляет ведение Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией;

4.15.Размещает в средствах массовой информации официальные сообщения о деятельности Главы района, заместителей Главы администрации района,  администрации района;

4.16.Распространяет в средствах массовой информации заявления и сообщения Главы  района, заместителей Главы администрации района;

4.17.Разрабатывает в установленном порядке нормативные правовые акты администрации в сфере информации, информационных технологий и защиты информации, связи, информационного сопровождения деятельности администрации, в том числе по вопросам, касающимся утверждения перечней информации о деятельности Главы  района и администрации, определяющих периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки её обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иных требований к размещению данной информации;

4.18.Вводит в эксплуатацию и сопровождает программные автоматизированные информационные и телекоммуникационные системы в администрации, ее структурных подразделениях, являющихся самостоятельными юридическими лицами, муниципальных учреждениях муниципального района, необходимых для предоставления муниципальных услуг в электронном виде.


4.19.Оказывает  подведомственным учреждениям, предприятиям, организациям администрации, необходимую методическую, консультационную  помощь в области информатизации;

4.20.Отслеживает информацию, поступающую на блог Губернатора области и касающуюся Черноярского района;

4.21.Выполняет иные обязанности, отнесенные к компетенции сектора либо специально переданные для исполнения.

4.22. Подготавливает статистическую и другую отчётность в соответствии с направлениями деятельности сектора.

5.Права сектора.



Для исполнения установленных действующим законодательством полномочий сектор вправе:

5.1.Запрашивать и получать в установленном порядке документы и информацию, необходимые для решения вопросов, отнесённых к полномочиям; сектора;

5.2.Требовать от структурных подразделений администрации, администраций муниципальных образований района, подведомственных организаций и учреждений, предприятий и должностных лиц выполнения правовых актов по вопросам, относящимся к задачам и функциям сектора;

5.3.Разрабатывать в установленном порядке нормативные правовые акты, методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесённым к полномочиям сектора;

5.4.Давать разъяснения по вопросам, относящимся к полномочиям сектора;

5.5.Проводить и принимать участие в совещаниях, семинарах, конференциях и прочих мероприятиях по вопросам, отнесённым к полномочиям сектора;

5.6.Создавать совещательные и экспертные органы (советы, группы, коллегии) в установленной сфере деятельности;

5.7.При проведении технических работ получать доступ к технике структурных подразделений администрации  и паролям пользователей с последующей их заменой;

5.8.Привлекать, с согласия, специалистов других отделов для проведения консультаций по решаемым вопросам в пределах их компетенции.


6.Организация деятельности сектора


6.1. Сектор по информационному обеспечению администрации МО «Черноярский район» непосредственно подчиняется руководителю аппарата администрации   МО «Черноярский район», курирующему данную сферу деятельности, который организует в соответствии с Положением работу сектора, осуществляет непосредственное руководство деятельностью сектора, обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению значений таких показателей эффективности деятельности сектора, утверждённых Указом Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов», как удовлетворенность населения деятельностью органов местного самоуправления муниципального района, в том числе их информационной открытостью (% от числа опрошенных), доля муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями в электронном виде, в общем объёме муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, в том числе первоочередных (%);

6.2.Структура и штат сектора определяются штатным расписанием администрации;

6.3.Назначение на должность и освобождение от должности работников сектора осуществляется  Главой района в соответствии с действующим законодательством;

6.4.Работа сотрудников сектора по информационному обеспечению администрации МО «Черноярский район» регламентируется должностными инструкциями, которые закрепляют рациональное разделение труда,  предусматривают равномерную загрузку работников, распределение работ по сложности выполнения и квалификации исполнителей;


6.5.Прекращение деятельности сектора или его реорганизация производятся в соответствии с изменениями в структуре администрации  на основании решения Совета МО «Черноярский район».

