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Глава МО «Черноярский район»

_______________ Д.М. Заплавнов

«___» _____________ ____г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
                                    МБУ «Черноярский районный архив»



(наименование муниципального учреждения МО «Черноярский район»)

на   2012    год и плановый период    2013    и   2014    годов
ЧАСТЬ 1

                  (содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг))

                                                                                                                    РАЗДЕЛ 1 ____________________________________
                                                                                                                                                                (при наличии 2 и более разделов)


1. Наименование муниципальной услуги услуги по предоставлению архивных документов

2.
Потребители муниципальной услуги
Население Черноярского района, а также лица, временно находящиеся на территории района

3.
Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги *
	Наименование показателя

	Единица измерения

	Формула расчета

	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные
для ее расчета)

	
	
	
	отчетный
финансовый
год
	текущий
финансовый
год
	очередной
финансовый
год
	1-й год
планового
периода
	2-й год
планового
периода
	

	не установлены


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица
	Объем услуг за год
	
	
	Объем
	оказания
	услуг
	по
	месяцам
	

	
	измерения
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	услуги по предоставлению архивных 
	запрос
	2300
	150
	155
	155
	195
	195
	200
	215
	220
	220
	200
	200
	195

	документов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.3. Объем муниципальной услуги (в стоимостных показателях)

	Наименование показателя
	норматив
	Общий объем услуг за год (тыс. руб)
	
	
	Объем
	оказания
	услуг
	по
	месяцам
	

	
	финансо-вых затрат на единицу услуг
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	услуги по предоставлению архивных 
	0,4821
	1108,75
	72,32
	74,72
	74,72
	94,0
	94,0
	96,4
	103,65
	106,06
	106,06
	96,4
	96,4
	94,02

	документов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.4. затраты на содержание имущества муниципального бюджетного учреждения:  10% на потребление эл/энергии + 50% на потребление теплоэнергии+ текущий ремонт зданий и сооружений + налог на имущество:          1,65 + 131,75 + 160,0 +2,6 = 296,00 т. руб  

4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания государственной услуги

Федеральный Закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ст. 15, п. 16, Решение от 12.07.2007 г. № 36 «Об утверждении Порядка и условий предоставления платных услуг_ МУ «Черноярский районный архив», Решение от 20.02.2009 г. № 12 «О внесении изменений и_дополнений в решение Совета муниципального образования «Черноярский район» от 12.07.2007____ 
№ 36 «Об утверждении Прейскуранта на платные услуги, оказываемые МУ «Черноярский районный_архив». Прейскурант на платные услуги._
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1.размещение информации в сети Интернет 
	С. Черный Яр, ул. Жукова, 11 mail@admcherjar.ru
	По мере изменения данных

	2. печатные средства массовой информации
	С. Черный Яр, пл. Ленина, 1 а. МУ «Редакция газеты «Черноярский вестник «ВОЛЖАНКА» 
	ежеквартально


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

– ликвидация учреждения;

– реорганизация учреждения;

– исключение государственной услуги из ведомственного перечня государственных услуг (работ);

– иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату государственной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено ее оказание на платной основе

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

Решение от 12.07.2007 г. № 36 «Об утверждении Порядка и условий предоставления платных услуг__ МУ «Черноярский районный архив».
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)  Совет МО «Черноярский район»

6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги
	Цена (тариф), в рублях

	1. Комплектование архивного фонда, экспертиза ценности документов, составление научно-справочного аппарата к документам для юр. лиц
	570,00

	2. организация документооборота в делопроизводстве учреждений
	71,00

	3. учет и обеспечение сохранности документов при временном хранении, досрочном приеме на хранение и по свободным договорам
	13,00

	4. использование и публикация документов
	19,00

	5.услуги стола справок архива
	125,00

	6.Исполнение запроса об имущественных правах
	304,33

	7. правовой отрицательный
	123,17

	8. консультация по правовым запросам
	95,66

	9. социальный запрос
	39,32

	10. восстановление трудовой книжки
	430,62

	11. справка об усыновлении (удочерении), опекунстве
	130,00

	12. просмотр документов
	12,78


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Федеральные органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1. Контрольные мероприятия в форме выездной (комплексной или тематической) проверки
	- в соответствии с планом-графиком проведения выездных проверок;

- по мере необходимости (в случае поступления обоснованных жалоб, требований правоохранительных органов)
	Росархив

	2. Камеральная проверка отчетности
	по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Росархив


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

ежегодно в срок до 15 февраля года, следующего за отчетным

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: не установлены
9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания: не требуется

ЧАСТЬ 2

(содержит требования к выполнению работы (работ))

РАЗДЕЛ 1  

(при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной работы  работа по обеспечению сохранности и учету архивных___ документов

2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода

	1. работа по обеспечению сохранности и учету архивных документов
	Проверка на наличие  документов, физико-химическая и техническая обработка
	22763
	22763
	22963
	22963
	22963


3. Основания для досрочного прекращения государственного задания

· ликвидация учреждения;

· реорганизация учреждения;

· исключение государственной услуги из ведомственного перечня государственных услуг (работ);

· иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Федеральные органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1. Контрольные мероприятия в форме выездной (комплексной или тематической) проверки
	- в соответствии с планом-графиком проведения выездных проверок;

- по мере необходимости (в случае поступления обоснованных жалоб, требований правоохранительных органов)
	Росархив

	2. Камеральная проверка отчетности
	по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Росархив


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	1. 
	
	

	2. 
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении государственного задания

ежегодно в срок до 15 февраля года, следующего за отчетным

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: не установлены
6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания: не требуется
